Instrukcja wypelniania
Opisu zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym projektu
- zalacznika do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
w zakresie dzialania ,,R0znicowanie dzialalnosci rolniczej i zblizonej do rolnictwa w celu
zapewnienia réznorodnoSci dzialan lub alternatywnych zrédel dochodow”

dla wersji wniosku SPO 2.4-02

Zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo — finansowym projektu
(zwanym dalej Opisem zadan) stanowi charakterystyke wszystkich zadan sktadajacych si¢ na
projekt, wymienionych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym projektu (tabela V wniosku
o dofinansowanie realizacja projektu).

W Opisie zadan nalezy podaé tytul projektu, zgodny z tytulem podanym we Wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

Zadania okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegdlni¢ zgodnie z kolejno$cia podana
w Zestawieniu rzeczowo — finansowym projektu.

Zadanie, dla ktorego zgodnie z zapisami Uzupetnienia Programu nalezy dotaczy¢ oferty
(porownaj ,, Informacja o koniecznosci przedstawiania ofert na realizacje zadania” w dalszej
czesci Instrukcji) — nalezy opisa¢ w wierszu dla zadania z wymogiem sktadania ofert (wiersz
oznaczony *).

Zadanie, dla ktorego zgodnie z zapisami Uzupelnienia Programu nie dotacza sig¢ ofert —
nalezy opisa¢ w wierszu dla pozostatych zadan (wiersz oznaczony **).

W przypadku wypelniania Opisu zadan w wersji papierowej, zalacznik ten nalezy skopiowac
w ilosci umozliwiajacej wpisanie przewidzianych w projekcie zadan.

Jezeli Opis zadan wypeliany jest w wersji elektroniczne] przeznaczonej do edycji, nalezy
odpowiednio powieli¢ wiersze, by mozliwe bylo wpisanie zadan zgodnie z kolejnoscia
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym projektu. Dla zadan wymagajacych zalaczania ofert
powiela si¢ wzoér wiersza oznaczonego *, dla zadan, ktore nie wymagaja przeprowadzania
postgpowania ofertowego — powiela si¢ wzor wiersza oznaczonego **.

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisa¢ oznaczenie zadania zgodnie z Zestawieniem

rzeczowo-finansowym projektu podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia np.
L.B.1.

W kolumnie (3) nalezy scharakteryzowa¢ dane zadanie podajac nazwe dostawcy, marke
producenta, typ urzadzenia, jego wydajnos¢/moc, rok produkcji oraz inne informacje
charakterystyczne dla danego zadania. Jezeli dla zadania nie jest mozliwe okreslenie
parametru — mozna dana kolumng pozostawi¢ niewypetniona. Wnioskodawca powinien podaé
takie cechy zadania, ktére w szczeg6lnosci pozwola okresli¢ jego standard oraz ceng. Np.
komputer Pentium III z monitorem LCD’’15; kuc rasy huculskie;j.

Jezeli dla zadania zachodzita konieczno$¢ przeprowadzenia postgpowania ofertowego, nalezy
w kolejnych wierszach kolumny (3) Opisu zadan podaé szczegdtowe informacje zawarte
w otrzymanych ofertach. Ofert¢ wybrana nalezy scharakteryzowac jako pierwsza. Warto$¢
oferty wybranej nalezy wpisa¢ w kolumnie ,, Wybranej”’, natomiast warto$¢ pozostatych ofert
otrzymanych nalezy wpisa¢ w kolejnych wierszach w kolumnie ,, Uzyskanej .

W odniesieniu do zadan niewymagajacych stosowania trybu ofertowego, wartos¢ danej
pozycji nalezy wpisa¢ w kolumnie ,,Wybrane;j”.

W przypadku robot budowlanych wnioskodawca wypeklia wylacznie kolumny Oznaczenie
zadania oraz Wartos¢ oferty / pozycji Zestawienia (w zt) w kolumnie ,, Wybranej”.
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Wszystkie wartosci Opisu zadan nalezy podawaé z dokladnoscia do peinych ziotych.
W przypadku nie zastosowania si¢ do powyzszej zasady wnioskodawca zostanie poproszony
o poprawe rachunkowa Opisu zadan.

Warto$¢ zadania w Zestawieniu rzeczowo — finansowym projektu musi by¢ zgodna
z wartos$cia podana w Opisie zadan.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz zlote do przeliczania kursu nalezy
przyjac¢ $redni kurs NBP z dnia wystawienia oferty.

Warto$¢ pozycji ,,Suma” Opisu zadan stanowi sum¢ planowanych kosztéw projektu i musi
by¢ rowna wartosci Suma kosztow kwalifikowalnych projektu (Ki+Ko) z Zestawienia
rzeczowo — finansowego projektu.

W przypadku gdy Opis zadan wypeliany jest w wersji papierowej i sktada si¢ z kilku
arkuszy, nalezy zsumowac wartosci z kolumny ,,Warto$¢ oferty” z wszystkich arkuszy i
wypehi¢ pozycje ,,Suma” w ostatnim arkuszu.

Opis zadan musi by¢ opatrzony data sporzadzenia i podpisany przez wnioskodawce albo
osoby reprezentujace wnioskodawce albo jego petnomocnika.

Informacja o koniecznos$ci przedstawiania ofert na realizacje zadania

W przypadku zadania, ktorego planowany koszt w kwocie netto (bez VAT) jest wyzszy niz
50 tys. zl, beneficjent ma obowiazek uzasadnienia tego kosztu poprzez przedstawienie ofert
na realizacje¢ przewidzianego projektem zadania.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ dostaweg, robote lub ustuge, bedaca przedmiotem zakupu
pochodzacego od jednego dostawcy lub wykonawcy, przy czym dostawa moze obejmowac
zaréwno jeden przedmiot jak i cata partig, robota moze sktadac si¢ z jednej roboty lub kilku
robot, a ustuga moze skladac si¢ z jednej badz kilku ustug.

Oszacowanie kosztéw takiego zadania powinno by¢ dokonane na podstawie
najkorzystniejszej oferty, wybranej z co najmniej 3 ofert uzyskanych w odpowiedzi na
zapytanie skierowane do co najmniej 5 dostawcow. W takim przypadku wnioskodawca sktada
wraz z Opisem zadan:

1. kopie zapytan ofertowych skierowanych do oferenta wraz z potwierdzeniem wystania.
Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faxem, listem
poleconym, poczta kurierska lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Potwierdzenie
powinno zawiera¢ dat¢ wystania, a w przypadku bezposredniego ztozenia datg¢ wptywu i
pieczatke¢ oferenta. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczego6lnosci: opis zadania,
termin wykonania zadania oraz opis kryteridéw, ktérymi wnioskodawca bedzie sig
kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow dla dokonania
wyboru.

2. kopie co najmniej 3 ofert na zakup lub wykonanie zadania. Przedkladane oferty musza
odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego. Oferta powinna by¢ sporzadzona na papierze
firmowym oferenta lub opatrzona jego pieczatka firmowa, musi by¢ podpisana przez
oferenta i zawiera¢ datg sporzadzenia.

3. uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow okreslonych
w zapytaniu ofertowym. Uzasadnienie musi by¢ opatrzone data 1 podpisane przez
wnioskodawce.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje
przewidzianych projektem zadan nie dotyczy robdt budowlanych i remontowych oraz zakupu
uzywanego sprz¢tu, maszyn lub urzadzen.
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W uzasadnionych przypadkach, gdy wynika to z przyjetej technologii produkcji mozliwe jest
przedtozenie, wraz z kopia zapytania ofertowego, kopii jednej oferty.
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